Szent István Egyetem                                                               Műszaki menedzser MSc szak
Gépészmérnöki Kar 

Levelező tagozat 

TÁJÉKOZTATÓ

A 2012/2013. tanévben keresztfélévben felvettek részére 

A 2012/13. tanév tavaszi félévére felvett évfolyamnak az oktatás  2013. február 6-án (szerdán) kezdődik az első konzultációval (szerdától-szombatig). Az órák reggel 8.15-kor kezdődnek, a beiratkozás a nap folyamán 11.30-kor lesz a Tudástranszfer Központ 225-ös termében. A beiratkozáson a leckekönyv kitöltésekor kék  golyós, vagy töltőtollat lehet használni.  A beiratkozáson és a konzultációkon való részvétel valamennyi hallgató számára kötelező. 

Beiratkozáshoz az alábbiak szükségesek:   
-
2 db 35x45 mm-es jó minőségű igazolványkép (szemből fényképezve, uraknak öltönyben, ingben, nyakkendővel, hölgyeknek világos felsőben, a fénykép hátuljára ráírva a nevet, szakot, születési adatot),

-  oklevél és nyelvvizsga fénymásolat

-
kitöltött beiratkozási lap, 
-   személyi igazolvány és lakcímkártya másolata

-   a diákigazolvány elkészítéséhez szükséges, az okmányirodában kapott adatlap másolata

-   kitöltött nyilatkozatot (1 db) – államilag támogatott képzésre felvetteknek - 
-
költségtérítéses hallgató esetén a 2 pld-os képzési szerződés 
-  amennyiben nem a SZIE Gépészmérnöki Karon szerzett oklevelet, a felsőoktatási     intézmény igazolását az eddig igénybe vett államilag támogatott félévek számáról.
Az évfolyam „egyéni” tanulmányi rendben fog tanulni, csatlakozni fognak a 2012. szeptemberben kezdett évfolyamhoz. A képzésen modult  kell választani, ezzel kapcsolatosan  2013. januárban  elektronikus úton megkerestük Önt, visszajelzése alapján a végleges keretszámok megállapítása folyamatban van. 
NEPTUN:  Az egyetemen  NEPTUN hallgatói nyilvántartási rendszer működik. A rendszer működéséhez letölthető segédlet az alábbi útvonalon található: www.neptun.szie.hu  baloldalt ( Letöltések ( Hallgatói felhasználói segédlet

A rendszerbe belépéshez szüksége van a NEPTUN kódra. (közeljövőben elektronikusan postázzuk) Azoknak, akik korábban is NEPTUN nyilvántartásban voltak - és adataik a felvételihez beadottakkal megegyeznek -, belépési kódjuk változatlan.

Bankszámlaszám: A hallgatók pénzügyeinek kezelése (költségtérítés és egyéb díjak hallgatók által történő befizetése,) a NEPTUN hallgatói nyilvántartási rendszeren keresztül történik. Ehhez minden hallgatónak bankszámlával és bankkártyával kell rendelkeznie. Amennyiben ezzel Ön még nem rendelkezik, úgy haladéktalanul szíveskedjék felkeresni valamelyik bankot és a szerződést megkötni.

Tájékoztatom, hogy az egyetem területén OTP és Budapest Bank automata működik. Kérem, hogy a beiratkozási lapra a bankszámlaszámot (nem a kártyaszámot) olvashatóan szíveskedjék felvezetni.
Adóazonosító jel:
Minden hallgatónak  rendelkeznie kell adóazonosító jellel. Amennyiben Ön még nem rendelkezik ezzel, az APEH területileg illetékes kirendeltségén szíveskedjék beszerezni és legkésőbb a beiratkozáskor bemutatni.

Költségtérítés befizetés:
2013. január 31-ig  
Az önköltséges hallgatóknak az 1. félévi költségtérítése, amennyiben nincs előirt különbözeti vizsgája:

	Szak
	Tavaszi  félév önköltség díja 



	Gépészmérnöki (MSc)
	310.000 Ft


A fenti összeg befizetését a NEPTUN hallgatói nyilvántartási rendszerre történ utalás után a pénzügyek menüponton keresztül tudja teljesíteni. 
Hallgatói ösztöndíj szerződés:Az Nftv. 39. § (3) bekezdése szerint „a hallgatói jogviszony a felvételről vagy az átvételről szóló döntés alapján, a beiratkozással jön létre”. A beiratkozást megelőzően az alapképzésben, a mesterképzésben, a felsőoktatási szakképzésben részt vevő állami ösztöndíjas hallgatóval hallgatói ösztöndíjszerződést kell kötni. Kérem, hogy a www.felvi.hu honlapon hozzáférhető szerződés mintát (szerződési feltételeket) szíveskedjék előzetesen otthon gondosan áttanulmányozni annak érdekében, hogy a beiratkozáskor a szerződés aláírása ne okozzon gondot.
Hallgatói jogviszony igazolás:A hallgatói jogviszony a beiratkozással jön létre, ezért erre vonatkozó bármilyen igazolást csak a beiratkozás után tudunk kiadni. Amennyiben bármilyen célra igazolásra van szüksége, arra a felvételről szóló értesítés szolgál, ezért azt őrizze meg.

Tájékoztatom, hogy a tanulmányok megkezdésének elhalasztására nincs lehetőség. 

Az egyetem területén lévő könyvesboltban lehet megvásárolni a szaktanárok által javasolt  jegyzeteket és tankönyveket. /kb. 20.000-25.000 Ft/. 

A hallgatói szabályzatok, a szakonkénti tantervek és előtanulmányok, félévenkénti mintatantervek, levelezős órarendek a fentebb említett: www.gek.szie.hu honlapn, baloldalt  a Főmenő alatt a tanulmányi fájlok/levelező tagozat menűpont alatt található.  Az órabeosztásban a félévkezdésig még lehet változás. 

Ha bármikor levelet ír úgy feltétlenül az alábbi címet írja rá.

Szent István Egyetem Gépészmérnöki Kar Tanulmányi Osztály, Levelező tagozat

2103 Gödöllő, Páter Károly u. 1.
Szálláslehetőséget korlátozott számban, csak a kötelező konzultációk idejére tud a Kollégium biztosítani azoknak a hallgatóknak, akik szállásigényüket az igénybevétel előtt 2 héttel e-mail-ben kérik: kollegium@fh.szie.hu
A kollégiumi térítési díj: kb.3600 Ft/fő/éjszaka.

Amennyiben a kollégium nem tud szállást biztosítani, a városban az alábbi szálláslehetőségek vannak: 

Lelkigyakorlatos ház: /Máriabesnyő, Kapucinusok tere 3./ 
      28-420-176

Nóra Kft:
/Honvéd u. 32./


          

      28-432-963

Gödöllő, 2013. január  28.




Bakonyi Zsuzsanna s.k.

tanulmányi osztályvezető

Kiadmány hiteléül:

  / Gáspár Ibolya /

igazgatási ügyintéző.
      gaspar.ibolya@gek.szie.hu
28-522-000/1408

Aula 11-es szoba

Nyilatkozat

Alulírott ……………………………………………………………….. (név) a Gépészmérnöki Kar ………………………………………...szak, állami ösztöndíjas hallgatója, tudomásul veszem, hogy a 2011.évi CCXIV  törvény a nemzeti felsőoktatásról 48. §-a (2) bekezdése alapján:

2) A felsőoktatási intézmény tanévenként köteles önköltséges képzésre átsorolni azt a magyar állami ösztöndíjjal támogatott képzésben részt vevő hallgatót, aki az utolsó két olyan félévben, amelyben hallgatói jogviszonya nem szünetelt, nem szerezte meg legalább az ajánlott tantervben előírt kreditmennyiség ötven százalékát, illetve az intézmény szervezeti és működési szabályzatában ajánlott tanulmányi átlagot. 
Gödöllő, 2013. február…….

………………………………………………


……………………………………………………

a hallgató aláírása
nappali tagozatos hallgató esetében  a gondviselő aláírása
………………………………………………


……………………………………………………
               a hallgató lakcíme





     a gondviselő értesítési címe
Szent István Egyetem  









OM azonosító: FI69207

Gépészmérnöki Kar

BEIRATKOZÁSI  LAP

A hallgató neve:   ………………………..……………………….………………….       NEPTUN kód: ………………………

Szak: ……………………………..….….…..   Képzési szint:  Felsőfokú szk.(FSZ)    BSc   MSc    Tagozat:  nappali    levelező
Születési idő:  ((((.((.((
város:  ……………………………. megye:  …………………....……….……
Adóazonosító jel(AAJ): ((((((((((  Társ.bizt.azonosító jel(TAJ):  (((((((((
Személyi ig. száma: ..………………………           Oktatási azonosító(kék kártya):  (((((((((((
Bankszámlaszám:
((((((((-((((((((-((((((((
Anyja leánykori neve:
……………….……………………………..………

Apa(gondviselő) neve:  ……………………………………………… Címe:  …………………….……………..……………..

Állandó lakcím:  ((((…………………………….......……….………megye:  ………………………..…..…

Értesítési cím:  ((((……………………………….......………………………………………..…..…………
Vonalas telefon: (…..)……………………Mobil:  (…..)……………………E-mail:  ……………………….………………

Nyelvvizsga:  ……………………………………….      Fokozat/típus:  ………………………………….….

Korábbi felsőfokú tanulmányok során felhasznált államilag támogatott félévek száma:  (( félév

Korábbi tanulmányok:

	Iskola típusa
	Iskola neve, városa
	Végzés

éve
	N
	L
	E

	Gimnázium
	
	
	
	
	

	Szakközépiskola
	
	
	
	
	

	Technikum
	
	
	
	
	

	FF szakképzés
	
	
	
	
	

	Főiskola
	
	
	
	
	

	Egyetem
	
	
	
	
	


NYILATKOZAT: 

Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy adataim a valóságnak megfelelnek és tudomásul veszem, hogy az azokban történő változást a Tanulmányi Osztályon 8 napon belül bejelentem. Hozzájárulok adataim statisztikai és munkaerő-gazdálkodási célú felhasználásához.

Kelt:  …………………………, 2013.  év  ………………. hó  …… nap

……………………………………………..

a hallgató aláírása

Szent István Egyetem

Gépészmérnöki Kar 

Levelező tagozat

Diákigazolvány igénylés 

Levelező tagozat

A 362/2011. (XII.30.) Korm. rendelet alapján jelentősen változik a diákigazolvány (oktatási igazolvány) igénylés.  

· fénykép és aláírás ügyintézése  a lakóhely szerinti okmányirodában (szükséges dokumentumok: személyi igazolvány, lakcímkártya, esetleg születési anyakönyvi kivonat) 

· az okmányirodában kapott adatlap fénymásolat leadás a Tanulmányi Osztályon.

· személyi adatok ellenőrzése a NEPTUN rendszerben

· 1400 Ft átutalása a NEPTUN-os számlára – tájékoztató a neptun.szie.hu felületen - (utalási idő folyamata: 2-3 munkanap)

· okmányirodán kapott eredeti adatlapon lévő NEK azonosító kóddal az igénylés elindítása a NEPTUN-ban (Ügyintézés/diákigazolvány igénylés)

· az igénylés indítása után automatikusan kiíródó 1400 Ft befizetése (a NEPTUN-ban);

· a (befizetett) végleges igazolvány igényléseket időszakonként (elektronikusan) továbbítjuk az Oktatási Hivatalnak; 

· Akinek van érvényes diákigazolványa, az március 31-ig érvényes,  annak hiányában, illetve március 31. után a korábbi ideiglenes diákigazolvány helyett egy igazolást kell kiadnunk, ez fogadási időben igényelhető és vehető át. (Az Oktatási Hivatal tájékoztatása szerint ennek felmutatásával megvásárolhatók a kedvezményes bérletek.)

· az elkészült diákigazolványt az Oktatási Hivatal  postázza a  hallgató lakcímére

· a félévi érvényesítő matricát a Tanulmányi Osztályon lehet átvenni fogadási időben

